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Vzorová zadávací dokumentace

V této části textu předkládáme vzorové návrhy zadávací dokumentace k výběrovému řízení na dodavatele jazykového vzdělávání, a to ve variantě veřejné zakázky malého rozsahu, veřejné zakázky podlimitní i veřejné zakázky nadlimitní. Vzory zadávací dokumentace vychází z principů, nastíněných dříve v tomto textu, a odpovídají legislativním požadavkům v době vydání manuálu, tedy v [k doplnění] 2013. Jedná se pochopitelně o návrhy, které mohou být různým způsobem upraveny dle potřeb zadavatele, ať již volbou hodnotících kritérií, nebo například využitím elektronických tržišť k podání nabídky na podlimitní zakázky.

VZOROVÁ ZADÁVACÍ DOKUMENTACE K VEŘEJNÉ ZAKÁZCE MALÉHO ROZSAHU

Název veřejné zakázky:
Jazyková výuka zaměstnanců

Identifikační údaje zadavatele:
Název:
IČ:
Sídlo:
Osoba oprávněná jednat za zadavatele:
Kontaktní osoba zadavatele:

1. Předmět výběrového řízení
Předmětem výběrového řízení je zajištění výuky [k doplnění] jazyka pro zaměstnance zadavatele v  rozsahu [k doplnění] vyučovacích hodin v rámci [k doplnění] kurzu, s intenzitou [1x2 vyučovací hodiny týdně]. Vyučovací hodinou se rozumí 45 min. úsek výuky. Počet zaměstnanců zadavatele zařazených do výuky činí [k doplnění] osob. Součástí předmětu plnění je rovněž dodávka učebnic, a to v rozsahu uvedeném v závazném textu návrhu smlouvy, který tvoří přílohu č. [k doplnění] této zadávací dokumentace.

Zadavatel je v případě potřeby oprávněn omezit celkový, výše uvedený rozsah jazykové výuky, a to až o 20 %. Podrobné podmínky takového postupu stejně jako detailní specifikace předmětu plnění jsou upravené v závazném textu návrhu smlouvy (viz příloha č. [k doplnění] této zadávací dokumentace).

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí [k doplnění] bez DPH. 

Tato veřejná zakázka malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 ve spojení s § 18 odst. 5 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), není zadávána podle tohoto zákona.

2. Doba a místo plnění zakázky
Předpokládaná doba plnění zakázky je od [k doplnění]. [k doplnění]. 20[k doplnění] do [k doplnění]. [k doplnění]. 20[k doplnění]. Zadavatel si vyhrazuje právo uvedenou dobu plnění pozměnit, a to zejména s ohledem na nepředvídatelný průběh výběrového řízení.


Místem plnění veřejné zakázky je [sídlo zadavatele a dále následující pracoviště zadavatele: k doplnění]. 
  
3. Požadavky na prokázání kvalifikace
Zadavatel požaduje prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů odpovídajících požadavkům ustanovení § 53 odst. 1 písm. a) až k) zákona, a to předložením čestného prohlášení, podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem nebo za uchazeče.

[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: _Ref157581843]Zadavatel požaduje splnění profesních kvalifikačních předpokladů předložením výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán, ne staršího než 90 kalendářních dnů, či výpisu z jiné obdobné evidence, a dokladu o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu zakázky
Zadavatel požaduje splnění technických kvalifikačních předpokladů předložením seznamu členů realizačního týmu, kteří se budou podílet na plnění veřejné zakázky. Ze seznamu členů realizačního týmu musí vyplývat, že uchazeč bude mít pro plnění veřejné zakázky k dispozici tým v níže uvedené struktuře:
min. [k doplnění] osob na pozici lektor
· vysokoškolské vzdělání jazykové či pedagogické, nebo ukončené jiné vysokoškolské vzdělání (dokládáno kopií VŠ diplomu) a jazykovou zkoušku zařazenou do seznamu standardizovaných zkoušek vedeného MSMT na úrovni nejméně C1 dle Evropského referenčního rámce (dokládáno kopií příslušného dokladu o vykonání zkoušky), nebo v případě zahraničních lektorů
· ukončené oborové VŠ vzdělání v oboru zaměřeném na rodnou řeč, nebo ukončené jiné VŠ vzdělání (dokládáno kopií VŠ diplomu) a mezinárodní učitelský certifikát DELTA, CELTA, TESOL, TEFL či ekvivalent (dokládáno kopií příslušného certifikátu);
min. [jedna] osoba na pozici hlavní metodik
· vysokoškolské vzdělání (dokládáno kopií VŠ diplomu);
· zkušenost s výukou cizích jazyků a zároveň akademickým řízením jazykové výuky (dokládáno životopisem)

4. Zadávací lhůta
Zadávací lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni, začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a trvá 60 dnů.

5. Platební a obchodní podmínky
Platební a obchodní podmínky této veřejné zakázky jsou podrobně vymezeny v závazném textu návrhu smlouvy (viz příloha č. [k doplnění] zadávací dokumentace). 

Uchazeč předloží v nabídce návrh smlouvy, který bude odpovídat závaznému textu návrhu smlouvy obsaženému v zadávací dokumentaci. Návrh smlouvy bude podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Uchazeč není oprávněn měnit a doplňovat závazný text návrhu smlouvy na jiných než výslovně označených místech. Smlouva bude uzavřena v souladu s návrhem smlouvy předloženým v nabídce uchazeče.

K návrhu smlouvy je uchazeč povinen připojit také všechny přílohy tak, jak jsou uvedeny v závazném textu návrhu smlouvy.

6. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
Nabídková cena bude strukturována jako cena souhrnná za celý předmět plnění veřejné zakázky 

[bookmark: _Toc288059681][bookmark: _Toc288060526][bookmark: _Toc288060955][bookmark: _Toc288124785][bookmark: _Toc288725582][bookmark: _Toc300306162][bookmark: _Toc301799318][bookmark: _Toc302578006][bookmark: _Toc303334588][bookmark: _Toc303762223][bookmark: _Toc303868024][bookmark: _Toc303936243]a bude tvořena součtem ceny za výuku a ceny za učebnice. Cena za výuku je kalkulována jako součin jednotkové ceny výuky (náklady na vyučovací hodinu v rozsahu 45 min) a počtu jednotek - celkového počtu vyučovacích hodin uvedeného v článku 1. zadávací dokumentace. Cena za učebnice je kalkulována jako součin jednotkové ceny učebnic pro jednoho posluchače a počtu jednotek - celkového počtu posluchačů uvedeného v článku 1. zadávací dokumentace. Uchazeč zpracuje nabídkovou cenu ve formě následující tabulky:

	Položka
	Jednotková cena v Kč bez DPH
	Sazba DPH (%)
	Jednotková cena v Kč s DPH
	Počet jednotek 
	Celková cena v Kč bez DPH
	Sazba DPH (%)
	Celková cena v Kč s DPH

	1. výuka
	
	
	
	doplnit dle ZD
	
	
	

	2. učebnice
	
	
	
	doplnit dle ZD
	
	
	

	nabídková cena
	součet cen za obě položky (výuka + učebnice)
	
	
	



Nabídková cena bude stanovena jako konečná za splnění celého předmětu veřejné zakázky, bude zahrnovat veškeré náklady spojené s realizací předmětu veřejné zakázky a nesmí překročit částku [viz předpokládaná hodnota] Kč bez DPH.
[bookmark: _Toc283898783][bookmark: _Toc283905829][bookmark: _Toc284422203][bookmark: _Toc284435592][bookmark: _Toc286950697][bookmark: _Toc288059682][bookmark: _Toc288060527][bookmark: _Toc288060956][bookmark: _Toc288124786][bookmark: _Toc288725583][bookmark: _Toc300306163][bookmark: _Toc301799319][bookmark: _Toc302578007][bookmark: _Toc303334589][bookmark: _Toc303762224][bookmark: _Toc303868025][bookmark: _Toc303936244]
Nabídková cena bude zahrnovat veškeré práce, dodávky a činnosti nezbytné k řádnému a kvalitnímu provedení a dokončení předmětu veřejné zakázky.

[bookmark: _Toc283898784][bookmark: _Toc283905830][bookmark: _Toc284422204][bookmark: _Toc284435593][bookmark: _Toc286950698][bookmark: _Toc288059683][bookmark: _Toc288060528][bookmark: _Toc288060957][bookmark: _Toc288124787][bookmark: _Toc288725584][bookmark: _Toc300306164][bookmark: _Toc301799320][bookmark: _Toc302578008][bookmark: _Toc303334590][bookmark: _Toc303762225][bookmark: _Toc303868026][bookmark: _Toc303936245]Nabídkovou cenu není možné z žádného důvodu navýšit s výjimkou navýšení sazby DPH při změně právních předpisů.

Zadavatel bude nabídkovou cenu posuzovat podle pravidel a postupem uvedeným v § 77 zákona, tj. z pohledu mimořádně nízké nabídkové ceny; zadavatel uvádí, že za mimořádně nízkou bude považovat jednotkovou cenu výuky nižší než [k doplnění] Kč bez DPH a jednotkovou cenu učebnic nižší než [k doplnění] Kč bez DPH; uchazeče, jehož nabídka obsahuje mimořádně nízkou nabídkovou cenu, zadavatel vyzve k písemnému zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny. Nabídka uchazeče, který zdůvodnění včas neposkytne, resp. jehož zdůvodnění bude posouzeno jako neopodstatněné, bude vyřazena a uchazeč bude vyloučen z další účasti ve výběrovém řízení.

Využije-li zadavatel svého práva na změnu celkového rozsahu předmětu plnění dle článku 1. zadávací dokumentace, použijí se pro úpravu nabídkové ceny jednotkové ceny uvedené v nabídce uchazeče, a to v rozsahu odpovídajícím omezení celkového rozsahu předmětu plnění.

7. Požadavky na způsob zpracování nabídky
Uchazeči jsou povinni v nabídce uvést identifikační údaje uchazeče, podklady k prokázání kvalifikace, nabídkovou cenu a popis realizace zakázky se zaměřením na kvalitu poskytovaných služeb. Uchazeči dále v nabídce předloží návrh smlouvy, který bude odpovídat závaznému textu návrhu smlouvy obsaženému v zadávací dokumentaci. Návrh smlouvy bude podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Uchazeč není oprávněn měnit a doplňovat závazný návrh smlouvy na jiných než výslovně označených místech.

Obálky s nabídkami budou přijímány ve lhůtě pro podání nabídek, tj. do [k doplnění] do [k 

doplnění].

Všechny listy nabídky musí být číslovány vzestupnou číselnou řadu a musí být zajištěny proti manipulaci. Nabídka bude předložena v českém jazyce písemně ve dvojím vyhotovení (jeden originál, jedna prostá kopie). Uchazeč podává nabídku ve lhůtě pro podání nabídek do podatelny zadavatele na adrese [k doplnění], a to každý pracovní den v době od [k doplnění] do [k doplnění]. Nabídka v listinné podobě musí být podána v řádně uzavřené, výrazně označené obálce „NEOTVÍRAT -  Veřejná zakázka - Jazyková výuka zaměstnanců“, na které bude uvedena kontaktní adresa uchazeče. Otevírání obálek s podanými nabídkami proběhne [k doplnění] od [k doplnění] hodin, v sídle zadavatele, tj. [k doplnění]. Otevírání obálek se mohou zúčastnit uchazeči, jejichž nabídky byly doručeny ve lhůtě pro podání nabídek, a to za každého maximálně jedna osoba k tomu oprávněná nebo pověřená na základě plné moci.

Pro účely hodnocení a následné realizace veřejné zakázky předloží uchazeči ve svých nabídkách popis realizace zakázky, který bude zcela respektovat požadavky zadavatele stanovené v této zadávací dokumentaci, zejm. v závazném textu návrhu smlouvy. Popis realizace zakázky předložený vybraným dodavatelem bude pro tohoto dodavatele při realizaci veřejné zakázky závazný. Zadavatel proto upozorňuje uchazeče, že předloží-li v rámci své nabídky popis realizace zakázky odchylující se od požadavků zadavatele, bude jeho nabídce v rámci hodnocení popisu realizace zakázky přidělen snížený počet bodů, přičemž rozporná část popisu se pro realizaci veřejné zakázky nepoužije. 

V popisu realizace zakázky nebude navrhovaný postup podmíněn splněním dalších podmínek či naplněním předpokladů, ani v něm nebudou obsaženy žádná variantní řešení, či jiná ustanovení, která by bránila možnosti realizovat předmětnou část veřejné zakázky bez dalšího. Popis realizace zakázky bude obsahovat minimálně [zde doporučujeme upravit dle specifických požadavků zadavatele, vzorová ZD zahrnuje poměrně rozsáhlý výběr možných kritérií]:
a) popis obsahu výuky v rámci realizace veřejné zakázky, tj. především popis:
i) navrhovaných učebních materiálů (při zohlednění předmětu jazykového vzdělávání); 
ii) způsobu reportování pokroku ve výuce, včetně předložení vzorového reportu.

b) 	popis kvality výuky v rámci realizace veřejné zakázky, tj. především popis:
i)	procesu výběru lektorů;
ii)	metodiky výuky při plnění veřejné zakázky;
iii)	metody ověřování a testování jazykových znalostí;
iv) rozvoje lektorů zapojených do realizace veřejné zakázky;
v) monitoringu výuky při plnění veřejné zakázky.

c) popis organizačního zajištění výuky, tj. především popis:
i) administrativního zajištění výuky, administrace dat a komunikace se zadavatelem (při zohlednění specifických potřeb a možností zadavatele);
ii) způsobu evidence účasti na výuce včetně předložení vzorové dokumentace;
iii) procesu řešení reklamací při plnění veřejné zakázky.


8.   Způsob hodnocení nabídek
Nabídky budou hodnoceny podle základního kritéria ekonomické výhodnosti nabídky. Zadavatel stanovil následující dílčí kritéria a přidělil jim následující váhy:
a) nabídková cena – 70 %,

b) kvalita nabízeného plnění – 30 %.

V rámci kritéria “nabídková cena“ bude hodnocena nabídková cena dle článku 6. zadávací dokumentace.

V rámci kritéria „kvalita nabízeného plnění“ bude hodnocena kvalita služeb uchazeče dle popisu realizace zakázky uvedeného v nabídce. 

Hodnocení nabídek bude provedeno bodovací metodou. Bodové hodnocení provede zadavatel podle následujících podmínek:

V rámci hodnotícího kritéria „nabídková cena“ bude hodnocena nabídková cena dle článku 6. ZD tak, že maximální počet bodů dílčího kritéria je 100. Tímto počtem bodů bude hodnocena vždy nejvýhodnější nabídka, tj. nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. Ostatní hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky k hodnotě hodnocené nabídky.

V rámci hodnotícího kritéria „kvalita nabízeného plnění“ bude hodnocena kvalita služeb uchazeče plynoucí z popisu realizace zakázky. Nejlépe bude hodnocen ten popis realizace zakázky, který nejlépe naplní uvedené aspekty, představy a potřeby zadavatele v rámci realizace veřejné zakázky. Nabídce uchazeče, která v tomto dílčím kritériu nejlépe naplní uvedené aspekty, představy a potřeby zadavatele, bude přiděleno 100 bodů. Ostatním nabídkám bude přidělen počet bodů na stupnici 0-100 s ohledem na to, jak vyjadřují míru naplnění uvedených aspektů, představ a potřeb zadavatele ve vztahu k nejlépe hodnocené nabídce. Připouští se, aby více nabídek obdrželo stejný počet bodů. Přidělený počet bodů bude řádně odůvodněn. 

Popis realizace zakázky bude hodnocen z pohledu vhodnosti a souladu navržených učebních materiálů s požadovaným obsahem výuky, vypovídací hodnoty navrženého reportu pokroku ve výuce, efektivity a garance stejné úrovně kvality lektorů, kvality a efektivity metodiky výuky, garance podmínek evropského referenčního rámce pro jazyky (EFR) či srovnatelných podmínek při ověřování a testování, kvality a efektivity procesu vzdělávání lektorů zapojených do plnění veřejné zakázky a procesu monitoringu výuky v rámci veřejné zakázky, kvality efektivity organizačního zajištění výuky a obecně z pohledu přizpůsobení návrhu realizace specifickým potřebám zadavatele, srozumitelnosti, přehlednosti a praktické realizovatelnosti.

Zadavatel uvádí, že smlouvu na veřejnou zakázku uzavře pouze s takovým uchazečem, jehož nabídka v rámci dílčího hodnotícího kritéria „kvalita nabízeného plnění“ obdržela více než [30] bodů. Nabídka, která takový počet bodů neobdrží, bude vyřazena a dotčený uchazeč bude vyloučen z další účasti ve výběrovém řízení. 

Po přidělení bodů v rámci dílčích hodnotících kritérií budou provedeny následující kroky: 
a)	počet bodů přidělených v rámci prvního dílčího hodnotícího kritéria „nabídková cena“ bude vynásoben váhou dílčího kritéria 0,7 (x70 %), 
b)	počet bodů přidělených v rámci druhého dílčího hodnotícího kritéria „kvalita nabízeného plnění“ bude vynásoben váhou dílčího kritéria 0,3 (x30 %).

Následně bude sečten počet bodů přidělených jednotlivým nabídkám a stanoveno jejich pořadí podle výše jejich bodového zisku.  
9. Práva a výhrady zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje níže uvedená práva vztahující se k průběhu celého výběrového řízení a 

stanoví následující výhrady:
a) právo podanou nabídku uchazeči nevracet;
b) právo zadavatele zrušit výběrové řízení;
c) právo provádět změny či doplnění, zejména opravit chyby nebo opomenutí v této dokumentaci ve lhůtě pro podání nabídek. Pokud se bude jednat o podstatnou změnu či doplnění zadavatel přiměřeně prodlouží lhůtu pro podání nabídek;
d) český jazyk bude oficiálním jazykem pro veškerou komunikaci mezi uchazečem a zadavatelem.





VZOROVÁ ZADÁVACÍ DOKUMENTACE K [PODLIMITNÍ/ NADLIMITNÍ] VEŘEJNÉ ZAKÁZCE
dle ustanovení § 44 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších právních předpisů (dále jen „zákon“) 

Název veřejné zakázky:
Jazyková výuka zaměstnanců
Druh zadávacího řízení:
[k doplnění]

Identifikační údaje zadavatele:
Název:
IČ:
Sídlo:
Osoba oprávněná jednat za zadavatele:
Kontaktní osoba zadavatele:
Adresa profilu zadavatele:

1. Předmět zadávacího řízení
1.1. Předmětem zadávacího řízení je uzavření smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem na dobu určitou, na jejímž základě bude poskytována výuka cizích jazyků zaměstnancům zadavatele v individuálních a skupinových kurzech [a související podpůrné služby, jak jsou tyto specifikovány v závazném textu návrhu smlouvy (viz příloha č. [k doplnění] této zadávací dokumentace)]. Cílem zakázky je zvýšení jazykových kompetencí zaměstnanců zadavatele se zaměřením na praktické využití jazyka v profesním kontextu a přípravu na standardizované jazykové zkoušky dle Rozhodnutí MŠMT, kterým se stanoví Seznam standardizovaných jazykových zkoušek pro účely Systému jazykové kvalifikace zaměstnanců ve správních úřadech. Součástí předmětu plnění je rovněž dodávka učebnic, a to v rozsahu uvedeném v závazném textu návrhu smlouvy, který tvoří přílohu č. [k doplnění] této zadávací dokumentace.
1.2. Výuka bude realizována v individuálních a skupinových kurzech o intenzitě [1x2 vyučovací hodiny týdně], vyučovací hodinou se rozumí 45 min. úsek výuky. 
1.3. Jazyková výuka bude zaměřena na následující jazyky: [k doplnění]
1.4. Předpokládaná doba plnění veřejné zakázky je [k doplnění] 20[k doplnění] až [k doplnění] 20[k doplnění]. Zadavatel si vyhrazuje právo uvedenou dobu plnění pozměnit, a to zejména s ohledem na nepředvídatelný průběh zadávacího řízení.
1.5. Místem plnění veřejné zakázky je [sídlo zadavatele a dále následující pracoviště zadavatele: k doplnění].    
1.6. Počet zaměstnanců zařazených do výuky v individuálních kurzech činí [k doplnění] a ve skupinových kurzech [k doplnění] osob. Rozsah zakázky činí [k doplnění] vyučovacích hodin. Hodinová dotace skupinového kurzu činí [k doplnění] vyučovacích hodin, individuálního kurzu [k doplnění] vyučovacích hodin.  
1.7. Zadavatel je v případě potřeby oprávněn omezit celkový, výše uvedený rozsah jazykové výuky, a to až o 20%. Podrobné podmínky takového postupu stejně jako detailní specifikace předmětu plnění jsou upravené v závazném textu návrhu smlouvy, který tvoří přílohu č. [k doplnění] této zadávací dokumentace.
1.8. Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí [k doplnění] bez DPH, a to včetně hodin odpovídajících opčnímu právu zadavatele dle výše uvedeného.


2. Požadavky zadavatele na prokázání kvalifikace
2.1. Zadavatel požaduje prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů dodavatele dle ustanovení § 53 odst. 1 písm. a) až k) zákona předložením dokladů uvedených v § 53 odst. 3 zákona.
2.2. Zadavatel požaduje prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů předložením listin dle § 54 písm. a) a b) zákona, tj. předložením výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán, ne staršího než 90 kalendářních dnů, či výpisu z jiné obdobné evidence, a dokladu o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění.    
2.3. Uchazeč předloží čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku v souladu s § 50 odst. 1 písm. c) zákona. 
2.4. Zadavatel požaduje prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů uchazeče v rozsahu dle § 56 odst. 2 zákona. 

Uchazeč k prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů předloží podle ustanovení § 56 odst. 2 písm. a) zákona seznam významných služeb poskytnutých uchazečem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí; přílohou tohoto seznamu musí být i) osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli, ii) osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo iii) smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění uchazeče, není-li současně možné osvědčení podle ii) od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.
Způsob prokázání splnění kvalifikačního předpokladu: uchazeč doloží seznam poskytnutých služeb formou čestného prohlášení podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče a osvědčení objednatelů (reference) ve formě kopií. V seznamu poskytnutých služeb musí být uveden finanční objem realizované zakázky a kontakt na odpovědnou osobu objednatele pro případné ověření pravdivosti informací uvedených uchazečem.
Minimální hodnota kvalifikačního předpokladu: uchazeč předloží minimálně dvě reference o poskytnutých službách obdobného charakteru spočívajících v jazykové výuce zaměstnanců, v posledních třech letech. Každá významná služba musí být v minimálním finančním objemu [k doplnění] Kč bez DPH (doporučujeme cca ¼ ceny předpokládané roční ceny zakázky, u velmi rozsáhlých zakázek méně, u menších více).

Uchazeč k prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů předloží podle ustanovení § 56 odst. 2 písm. b) zákona seznam členů realizačního týmu, kteří se budou podílet na plnění veřejné zakázky, a to bez zřetele na to, zda jsou zaměstnanci uchazeče nebo v jiném vztahu k uchazeči, a strukturované životopisy jednotlivých členů realizačního týmu.  Ze seznamu členů realizačního týmu musí vyplývat, že uchazeč bude mít pro plnění veřejné zakázky k dispozici tým v níže uvedené struktuře. Ze strukturovaných životopisů členů realizačního týmu musí vyplývat splnění požadavků na členy realizačního týmu stanovených níže zadavatelem. Přílohou životopisů musí být (obyčejné) kopie požadovaných osvědčení, diplomů či certifikátů s tím, že pokud jsou tyto dokumenty v jiném jazyce než českém nebo slovenském, bude přiložen i překlad do českého jazyka (překlad nemusí být úředně ověřený; za správnost překladu ve vztahu k zadavateli odpovídá uchazeč).
Způsob prokázání splnění kvalifikačního předpokladu: uchazeč doloží seznam členů realizačního týmu formou čestného prohlášení podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče a strukturované životopisy jednotlivých členů, včetně 

příloh.
Minimální hodnota kvalifikačního předpokladu: Ze seznamu členů realizačního týmu musí vyplývat, že uchazeč bude mít pro plnění veřejné zakázky k dispozici tým v níže uvedené struktuře:
min. [k doplnění] osob na pozici lektor
-	vysokoškolské vzdělání jazykové či pedagogické, nebo ukončené jiné vysokoškolské vzdělání a jazykovou zkoušku zařazenou do seznamu standardizovaných zkoušek vedeného MSMT na úrovni nejméně C1 dle Evropského referenčního rámce, nebo v případě zahraničních lektorů
-	ukončené oborové VŠ vzdělání v oboru zaměřeném na rodnou řeč, nebo ukončené jiné VŠ vzdělání a mezinárodní učitelský certifikát (DELTA, CELTA, TESOL, TEFL či ekvivalent);

min. [jedna] osoba na pozici hlavní metodik
-	vysokoškolské vzdělání;
-	zkušenost s výukou cizích jazyků a zároveň akademickým řízením jazykové výuky.

2.5. Uchazeč může k prokázání kvalifikace předložit výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů vydaný provozovatelem seznamu (§125 – 132 zákona), který nahrazuje splnění prokázání základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 zákona (§ 127 odst. 1 písm. a zákona) a profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 písm. a) a b) zákona v rozsahu, v jakém doklady prokazující splnění těchto profesních kvalifikačních předpokladů pokrývají požadavky zadavatele na prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů pro plnění veřejné zakázky. 
2.6. Uchazeč může k prokázání kvalifikace předložit certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných dodavatelů dle § 133 a násl. zákona, který obsahuje náležitosti stanovené v § 139 zákona, ve lhůtě pro prokázání splnění kvalifikace a údaje v certifikátu jsou platné nejméně k poslednímu dni lhůty pro prokázání splnění kvalifikace. Tento certifikát v rozsahu v něm uvedených údajů nahrazuje prokázání splnění kvalifikace uchazečem.
2.7. Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů předkládají uchazeči v prosté kopii. Vítězný uchazeč může být vyzván k předložení všech listin v originále či úředně ověřené kopii. [doplnit v případě zjednodušeného podlimitního řízení: Uchazeč prokáže splnění uvedených kvalifikačních předpokladů v souladu s § 62 odst. 3 zákona v nabídce předložením čestného prohlášení, z jehož obsahu bude zřejmé, že uchazeč kvalifikační předpoklady požadované zadavatelem splňuje, a to uvedením konkrétních skutečností (konkrétních živnostenských oprávnění, konkrétních referenčních služeb apod.), které umožňují posoudit splnění kvalifikace uchazečem. Uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva na plnění veřejné zakázky dle § 82 zákona, je povinen před jejím uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Nesplnění této povinnosti se považuje za neposkytnutí součinnosti k uzavření smlouvy ve smyslu § 82 odst. 4 zákona.]
2.8. Ohledně prokázání části kvalifikace prostřednictvím subdodavatele, v případě společné nabídky několika dodavatelů či zahraničního dodavatele se použijí ustanovení zákona, především § 51 odst. 4 až 7.

3. Obchodní a platební podmínky

3.1. Obchodní a platební podmínky této veřejné zakázky jsou podrobně vymezeny v závazném textu návrhu smlouvy (viz příloha č. [k doplnění] zadávací dokumentace). 
3.2. Uchazeč předloží v nabídce návrh smlouvy, který bude odpovídat závaznému textu návrhu smlouvy obsaženému v zadávací dokumentaci. Návrh smlouvy bude podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Uchazeč není oprávněn měnit a doplňovat závazný text návrhu smlouvy na jiných než výslovně označených místech. Smlouva bude uzavřena v souladu s návrhem smlouvy předloženým v nabídce uchazeče.
3.3. K návrhu smlouvy je uchazeč povinen připojit také všechny přílohy tak, jak jsou uvedeny v závazném textu návrhu smlouvy.

4. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
4.1. Nabídková cena bude strukturována jako cena souhrnná za celý předmět plnění veřejné zakázky a bude tvořena součtem ceny za výuku a ceny za učebnice. Cena za výuku je kalkulována jako součin jednotkové ceny výuky (náklady na vyučovací hodinu v rozsahu 45 min) a počtu jednotek - celkového počtu vyučovacích hodin uvedeného v článku 1.6. zadávací dokumentace. Cena za učebnice je kalkulována jako součin jednotkové ceny učebnic pro jednoho posluchače a počtu jednotek - celkového počtu posluchačů uvedeného v článku 1.6. zadávací dokumentace. Uchazeč zpracuje nabídkovou cenu ve formě následující tabulky:

	Položka
	Jednotková cena v Kč bez DPH
	Sazba DPH (%)
	Jednotková cena v Kč s DPH
	Počet jednotek 
	Celková cena v Kč bez DPH
	Sazba DPH (%)
	Celková cena v Kč s DPH

	1. výuka
	
	
	
	doplnit dle ZD
	
	
	

	2. učebnice
	
	
	
	doplnit dle ZD
	
	
	

	nabídková cena
	součet cen za obě položky (výuka + učebnice)
	
	
	



4.2. Nabídková cena bude stanovena jako konečná za splnění celého předmětu veřejné zakázky, bude zahrnovat veškeré náklady spojené s realizací předmětu veřejné zakázky[, včetně nákladů spojených s poskytováním podpůrných služeb], a nesmí překročit částku [viz předpokládaná hodnota] Kč bez DPH.
4.3. Nabídková cena bude zahrnovat veškeré práce, dodávky a činnosti nezbytné k řádnému a kvalitnímu provedení a dokončení předmětu veřejné zakázky.
4.4. Nabídkovou cenu není možné z žádného důvodu navýšit s výjimkou navýšení sazby DPH při změně právních předpisů.
4.5. Zadavatel bude při posuzování výše nabídkové ceny ve vztahu k předmětu veřejné zakázky za mimořádně nízkou považovat jednotkovou cenu výuky nižší než [k doplnění] Kč bez DPH a jednotkovou cenou učebnic nižší než [k doplnění] Kč bez DPH. Zadavatel bude dále postupovat v souladu s ustanovením § 77 zákona.
4.6. Využije-li zadavatel svého práva na změnu celkového rozsahu předmětu plnění dle článku 1.7. zadávací dokumentace, použijí se pro úpravu nabídkové ceny jednotkové ceny uvedené v nabídce uchazeče, a to v rozsahu odpovídajícím omezení či rozšíření celkového rozsahu předmětu plnění.

5. Požadavky na způsob zpracování nabídky
5.1. Uchazeč je povinen v nabídce uvést informace a skutečnosti vyplývající ze zákona.
5.2. Zadavatel požaduje, aby uchazeči v rámci nabídky předložili podepsaný návrh smlouvy v souladu s požadavky čl. 3.2. této zadávací dokumentace. Uchazeč předloží v souladu s § 68 odst. 3 zákona rovněž:
a) seznam statutárních orgánů, nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele;
b) má-li uchazeč formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek,
c)  prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu (zákon č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže, ve znění pozdějších předpisů) v souvislosti s touto veřejnou zakázkou.
5.3. Zadavatel dále uchazečům doporučuje akceptovat níže stanovené požadavky na formální úpravu, strukturu a obsah nabídek, které mají zajistit přehlednost nabídek, a tím usnadnit postup při jejich posouzení: 
a) krycí list nabídky
b) obsah nabídky
c) doklady k prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů
d) doklady k prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů
e) čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti
f) doklady k prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů
g) nabídková cena
h) návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče
i) popis realizace zakázky se zaměřením na dílčí kritéria hodnocení nabídky, tedy obsah, kvalitu a organizační zajištění výuky [zde doporučujeme upravit dle specifických požadavků zadavatele, vzorová ZD zahrnuje poměrně rozsáhlý výběr možných kritérií]
j) povinné součásti nabídky dle § 68 odst. 3 zákona
k) případné další informace a dokumenty.
5.4. Všechny listy nabídky musí být číslovány vzestupnou číselnou řadu a musí být zajištěny proti manipulaci (svázány a na přelepu svázání opatřeny razítkem a podpisem uchazeče).
5.5. Nabídka bude předložena v českém jazyce písemně ve dvojím vyhotovení (jeden originál, jedna prostá kopie) a v elektronické kopii na CD/DVD. Elektronická kopie nabídky musí být totožná s tištěným vyhotovením.
5.6. Zadavatel nepřipouští variantní zpracování nabídky.
5.7. Uchazeč podává nabídku ve lhůtě pro podání nabídek do podatelny zadavatele na adrese [k doplnění], a to každý pracovní den v době od [k doplnění] do [k doplnění]. Nabídka v listinné podobě musí být podána v řádně uzavřené, výrazně označené obálce „NEOTVÍRAT -  Veřejná zakázka - Jazyková výuka zaměstnanců“, na které bude uvedena kontaktní adresa uchazeče pro případné zaslání oznámení dle § 71 odst. 6 nebo 7 zákona.

6. Popis realizace zakázky
6.1. Pro účely hodnocení a následné realizace veřejné zakázky předloží uchazeči ve svých nabídkách popis realizace zakázky, který bude zcela respektovat požadavky zadavatele stanovené v této zadávací dokumentaci, zejm. v závazném textu návrhu smlouvy. Popis realizace zakázky předložený vybraným dodavatelem bude pro 

tohoto dodavatele při realizaci veřejné zakázky závazný. Zadavatel proto upozorňuje uchazeče, že předloží-li v rámci své nabídky popis realizace zakázky odchylující se od požadavků zadavatele, bude jeho nabídce v rámci hodnocení popisu realizace zakázky přidělen snížený počet bodů, přičemž rozporná část popisu se pro realizaci veřejné zakázky nepoužije. 
6.2. V popisu realizace zakázky nebude navrhovaný postup podmíněn splněním dalších podmínek, ani v něm nebudou obsaženy žádné jiné podmíněné ustanovení, variantní řešení, či jiná podobná ustanovení, která by bránila možnosti realizovat předmětnou část veřejné zakázky bez dalšího. Popis realizace zakázky bude obsahovat minimálně [zde doporučujeme upravit dle specifických požadavků zadavatele, vzorová ZD zahrnuje poměrně rozsáhlý výběr možných kritérií]:
a) popis obsahu výuky v rámci realizace veřejné zakázky, tj. především popis:
i) navrhovaných učebních materiálů (při zohlednění předmětu jazykového vzdělávání); 
ii) způsobu reportování pokroku ve výuce, včetně předložení vzorového reportu.
b) popis kvality výuky v rámci realizace veřejné zakázky, tj. především popis:
i) procesu výběru lektorů;
ii) metodiky výuky při plnění veřejné zakázky;
iii) metody ověřování a testování jazykových znalostí;
iv) rozvoje lektorů zapojených do realizace veřejné zakázky;
v) monitoringu výuky při plnění veřejné zakázky.

c) popis organizačního zajištění výuky, tj. především popis:
i) administrativního zajištění výuky, administrace dat a komunikace se zadavatelem (při zohlednění specifických potřeb a možností zadavatele);
ii) způsobu evidence účasti na výuce včetně předložení vzorové dokumentace;
iii) procesu řešení reklamací při plnění veřejné zakázky.

7. Způsob hodnocení nabídek
7.1. Nabídky budou hodnoceny podle základního kritéria ekonomické výhodnosti nabídky. Zadavatel stanovil následující dílčí kritéria a přidělil jim následující váhy:
a) nabídková cena – 70%,
b) kvalita nabízeného plnění – 30%.
7.2. V rámci kritéria „nabídková cena“ bude hodnocena nabídková cena dle článku 4.1. zadávací dokumentace.
7.3. V rámci kritéria „kvalita nabízeného plnění“ bude hodnocena kvalita služeb uchazeče dle popisu realizace zakázky uvedeného v nabídce uchazeče, a to v rámci tří subkriterií:
a) Obsah výuky - [k doplnění]%
b) Kvalita výuky - [k doplnění]%
c) Organizační zajištění výuky - [k doplnění]%.
7.4. Hodnocení nabídek bude provedeno bodovací metodou. Bodové hodnocení provede hodnotící komise podle následujících pravidel: 
a) V rámci hodnotícího kritéria „nabídková cena“ bude hodnocena nabídková cena dle článku 4.1. ZD (souhrnná nabídková cena bez DPH) tak, že maximální počet bodů dílčího kritéria je 100. Tímto počtem bodů bude hodnocena vždy nejvýhodnější nabídka, tj. nabídka s nejnižší nabídkovou cenou. Ostatní hodnocené nabídky získají bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvýhodnější nabídky k hodnotě hodnocené nabídky.

b) V rámci hodnotícího kritéria „kvalita nabízeného plnění“ bude hodnocena kvalita služeb uchazeče plynoucí z popisu realizace zakázky, a to v rámci následujících subkritérií  -  Obsah výuky, Kvalita výuky a Organizační zajištění výuky. V rámci každého subkritéria bude nejlépe hodnocena ta nabídka, která nejlépe naplní uvedené aspekty, představy a potřeby zadavatele v rámci realizace veřejné zakázky. Nabídce uchazeče, která v tomto subkritériu nejlépe naplní uvedené aspekty, představy a potřeby zadavatele, bude přiděleno 100 bodů. Ostatním nabídkám bude přidělen počet bodů na stupnici 0-100 s ohledem na to, jak vyjadřují míru naplnění uvedených aspektů, představ a potřeb zadavatele ve vztahu k nejlépe hodnocené nabídce. Připouští se, aby více nabídek obdrželo stejný počet bodů. Přidělený počet bodů bude řádně odůvodněn. V rámci subkritéria „Obsah výuky“ bude nabídka hodnocena z pohledu vhodnosti a souladu navržených učebních materiálů s požadovaným obsahem výuky a vypovídací hodnoty navrženého reportu pokroku ve výuce; v rámci subkritéria „Kvalita výuky“ bude nabídka hodnocena z pohledu efektivity a garance stejné úrovně kvality lektorů, kvality a efektivity metodiky výuky, garance podmínek evropského referenčního rámce pro jazyky (EFR) či srovnatelných podmínek při ověřování a testování a kvality a efektivity procesu vzdělávání lektorů zapojených do plnění veřejné zakázky a procesu monitoringu výuky v rámci veřejné zakázky; v rámci subkritéria „Organizační zajištění výuky“, bude nabídka hodnocena z pohledu kvality a efektivity organizačního zajištění výuky. V rámci všech tří subkritérií bude nabídka dále hodnocena i obecně z pohledu přizpůsobení návrhu realizace specifickým potřebám zadavatele, srozumitelnosti, přehlednosti a praktické realizovatelnosti. Po přidělení počtu bodů nabídkám v rámci jednotlivých subkritérií tohoto dílčího kritéria budou tyto body vynásobené vahou daného subkritéria a následně sečteny.
c) Zadavatel uvádí, že smlouvu na veřejnou zakázku uzavře pouze s takovým uchazečem, jehož nabídka v rámci dílčího hodnotícího kritéria „kvalita nabízeného plnění“ obdržela více než [30] bodů. Nabídka, která takový počet bodů neobdrží, bude vyřazena a dotčený uchazeč bude vyloučen z další účasti v zadávacím řízení.
d) Po přidělení bodů v rámci dílčích hodnotících kritérií budou provedeny následující kroky: 
i) počet bodů přidělených v rámci prvního dílčího hodnotícího kritéria “nabídková cena“ bude vynásoben váhou dílčího kritéria 0,70 (x70 %), 
ii) počet bodů přidělených v rámci druhého dílčího hodnotícího kritéria „kvalita nabízeného plnění“ bude vynásoben váhou dílčího kritéria 0,3 (x30 %).
e) Následně bude sečten počet bodů přidělených jednotlivým nabídkám a stanoveno jejich pořadí podle výše jejich bodového zisku. 

8. Časové limity
8.1. Lhůta pro podání nabídek končí [k doplnění]. [k doplnění]. 20[k doplnění] v [k doplnění]:00.
8.2. Otevírání obálek se uskuteční ihned po skončení lhůty pro podání nabídek, tj. dne [k doplnění]. [k doplnění]. 20[k doplnění] v [k doplnění]:00 v sídle zadavatele v místnosti [k doplnění].

9. Zadávací lhůta
Zadávací lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni, začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a trvá 100 dnů.

10. Práva a výhrady zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje níže uvedená práva vztahující se k průběhu celého výběrového řízení a stanoví následující výhrady:
a) právo podanou nabídku uchazeči nevracet;
b) právo zadavatele zrušit zadávací řízení v souladu se zákonem;
c) právo provádět změny či doplnění, zejména opravit chyby nebo opomenutí v této dokumentaci ve lhůtě pro podání nabídek a v souladu se zákonem. Pokud se bude jednat o podstatnou změnu či doplnění zadavatel přiměřeně prodlouží lhůtu pro podání nabídek;
d) český jazyk bude oficiálním jazykem pro veškerou komunikaci mezi uchazečem a zadavatelem.
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